
 

 

 
 
 
23-06 
Wir suchen ab sofort 
 

Mitarbeiter*in für die Koordination für Sommerferienfahrten 2023 mit 
Kindern und Jugendlichen 
 
Für die Koordination der Zeltlager suchen wir ab sofort bis Anfang September 2023 eine*n 
Mitarbeiter*in mit Erfahrung in der Planung, Organisation und Durchführung von Ferienfahrten und 
der Anleitung von Betreuer*innen.  
 
Wir führen wieder in den Berliner Schulferien zwischen dem 17.07. und 25.08.2023 sechs 
Zeltlagerwochen á 5 Tagen mit Übernachtung und Vollverpflegung zur Kinder- und Jugenderholung 
durch. Sie finden auf dem Gelände der Jugendbildungsstätte Haus Europa in Berlin-Konradshöhe 
statt. Die Kinder sind zwischen 7 und 14 Jahren alt. Die Gruppen mit maximal 28 Kindern und 4-5 
Betreuenden sind in Zelten auf dem wunderschönen Waldgelände an der Havel untergebracht. 
Frühstück und Abendverpflegung wird mit den Kindern gemeinsam zubereitet. 
 
Ihre Aufgaben als Koordination der Ferienfahrten 

 die gesamte Organisation rund um die Ferienfahrten  

 die Koordination und Dokumentation der Anmeldungen, Gruppenzuordnung etc. 

 die Akquise und Einsatzplanung der Betreuer*innen 

 Vorbereitung und Durchführung von zwei Elternabenden  

 Ansprechpartner*in für die Betreuer*innen in allen Fragen während der Ferienfahrten 

 Vorbereitung des Verwendungsnachweises und Verfassen des Sachberichts 
 
Welche Kenntnisse und Erfahrungen brauchen Sie dafür? 

 ausgezeichnetes Organisations- und Kommunikationsgeschick 

 Welche Idee haben Sie davon, wie ein Zeltlager für eine tolle Erfahrung für Kinder sein muss? 

 Erfahrungen als Teilnehmerin oder/ und Organisatorin von Zeltlagern bzw. von Gruppenfahrten 

 pädagogische Kenntnisse und Fähigkeiten sowie Erfahrungen in der Betreuung von jungen 
Betreuer*innen 

 erweitertes polizeiliches Führungszeugnis 

 eigenstände, strukturierte und effektive Arbeitsweise 
 
Rahmenbedingungen 

 Arbeitsumfang: ca. 10-15 Stunden wöchentlich / Budget 300 Stunden für die gesamte Zeit  

 Anstellungsverhältnis mit einem entsprechend befristeten Vertrag 

 Arbeitszeiten zwischen Mo-Fr, nach Absprache flexibel und auch teilweise mobil leistbar 

 Einsatzfähigkeit in allen Sommerferienwochen (Mo-Fr) in Berlin 

 Arbeitsplatz am Hauptsitz in der Axel-Springer-Straße 40/41, 10969 Berlin 

 Führerschein von Vorteil 

 Die Stelle ist ggf. mit anderen Stellen des Trägers kompatibel. 
 
Informationen & Bewerbung 
Bitte melden Sie sich bei Fragen in der Geschäftsstelle der Alten Feuerwache, Tel. 030-253992-10 
oder unter reisen@alte-feuerwache.de. Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an bewerbung@alte-
feuerwache.de. 
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Der Verein Alte Feuerwache e.V. ist ein freier Träger der Jugendhilfe, der berlinweit an mehreren 
Standorten eine breite Palette an Angeboten umsetzt. Unter dem Motto „Vielfalt leben – gemeinsam 
gestalten“ betreibt der Verein Jugendgästehäuser, sowie Jugendbildungs-, Kultur- und Sozialarbeit. Er 
bietet Hilfe zur Erziehung sowie berufliche Bildung und Integrationsmaßnahmen an.  
 
Alte Feuerwache e.V., Axel-Springer-Str. 40/41, 10969 Berlin, www.alte-feuerwache.de 
 


